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Al Personale ATA

Oggetto: Piano di servizio del Personale ATA periodo natalizio a.s. 2024 - 2023

Si invitano le SS.LL a presentare entro mercoledi 16 dicembre 2024 le domande di ferie che si intendono
fruire nel periodo natalizio dal 23 dicembre 2024 al 7 gennaio 2025 al fine di predisporre la turnazione.

I giorni di permesso di cui il personale pu¢ usufruire sono:

Ferie anno precedente

Recupero festivita soppresse

Recupero ore lavoro straordinario

Ferie anno corrente

E’ richiesta in tale periodo la presenza di:

- Dsga o sostituto;

- 1 Assistente Amministrativo presso la sede di Capizzi e 1 Assistente Amministrativo presso la sede di
Cesard

- 2 Collaboratori scolastici presso la sede di Capizzi e 2 Collaboratori scolastici presso la sede di Cesaro

I supplenti con contratto al 30-06-2025 saranno collocati in ferie d’ufficio per tutto il periodo natalizio per un
totale di n. 5 giorni.

Le domande devono essere presentate al DSGA in formato cartaceo e, solo dopo essere state autorizzate dal
D.S., il personale interessato potra procedere ad inoltrare le istanze tramite sportello Digitale.

Si precisa che il 24 e 31 dicembre 2024, giorni prefestivi, la scuola & chiusa. 1l

servizio non prestato in questi giorni deve essere recuperato.

ILD.S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Patrizia Muscolino
La firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 D.Lgs 39/1993

Rag. Calogero Scaravilli
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