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          PARTE I 

CALENDARIO  DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

 

 

 
Calendario 

regione 

SICILIA 

Inizio lezioni 
Termine lezioni 

Sospensione 
attività per 

festività 
natalizie 

Sospensione attivi 
per festività pasquali 

Sospensione attività 

didattica deliberate 

dal Consiglio 

D’Istituto 

12/09/2024 

07/06/2025 

Scuola Infanzia 

30/06/2025 

23/12/2024 

06/01/2025 

18/04/2025 

 

11/04/2025 

 
 

02/05/2025 

Festa di 
Ognissanti 

Festa del 
Santo Patrono 

Anniversario 
Liberazione 

Festa del lavoro Festa della 
Repubblica 

01/11/2024 06/12/2024 25/04/2025 01/05/2025 02/06/2025 



 

COLLEGIO DOCENTI 

MESE GIORNO O.D.G. 

 

 

 

 

 

Settembre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

Mercoledì 

1. Insediamento del Collegio e saluto del Dirigente scolastico 
2. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
3. Nomina segretario verbalizzante del Collegio; 

4. Nomina collaboratori del D.S. 

5. Scelta scansione valutativa dell’anno scolastico; 

6. Calendario Scolastico e linee generali Piano Attività 2024/25; 

7. Definizione dei criteri per la stesura dell’orario settimanale e nomina 

Commissione orario 

8. Definizione aree di competenza delle Funzioni Strumentali, 

termine di presentazione delle istanze e nomina Commissione; 

9. Nomina Referenti Educazione Civica; 

10. Criteri di assegnazione dei docenti alle classi/sezioni; 

11. Nomina Commissione Formazione classi iniziali; 

12. Nomina Commissione Accoglienza/Orientamento; 

13. Organizzazione delle attività di accoglienza classi/sezioni prime; 

14. Nomina del gruppo di lavoro Erasmus Plus; 

15. Nomina Tutor docenti neoassunti; 

16. Attività alternative all’insegnamento della Religione Cattolica; 

17. Costituzione Centro Sportivo Scolastico e gruppo sportivo per 

avviamento alla pratica sportiva; 

18. Delega al D.S. per la stipula di eventuali accordi, convenzioni e 

partenariati e per l’adesione a candidature PON, POR e simili e ad 

attività progettuali varie; 

19. Nomina Responsabile sito Web; 

20. Rinnovo Commissione Elettorale d’istituto; 

21. Articolazione del Collegio in Dipartimenti Disciplinari; 

22. Eventuali Comunicazioni del D. S. 

 

04/09/2024 

 

10:00 

 

12:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Settembre 

 1-  Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
 2- Assegnazione dei Docenti alle classi; 
 3- Nomina Tutor docenti neo assunti; 

Mercoledì 4- Nomina referenti progetti; 

11/09/2024 5- Nomina responsabile gruppo G.L.I.; 
 6- Nomina Comitato di Valutazione; 

10:00 7-   Nomina FF.SS. 

12:30 8-   Approvazione PTOF; 

 9-    Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Ottobre 

 

 

 

 

Lunedì 

28/10/2024 

17:30 

  1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

  2. Adesione progetti: Scuola Kids- Frutta nelle scuole-Latte nelle scuole 

  3. Approvazione aggiornamento PTOF 2024/25  

  4. Approvazione PTOF 2025/28  

  5. Aggiornamento Curricolo educazione civica  

  6. Curricolo verticale  

  7. Aggiornamento PI (Piano Inclusione)  

  8. Esiti prove Invalsi a.s. 2023/24  

  9. Regolamento di istituto 

10. Regolamento dipartimenti  

11. Piano annuale attività docenti  

12. Reti e Convenzioni  

13. PNRR- DM 65 

14. Varie ed eventuali 

 

Dicembre Lunedì 

16/12/2024 

17:30-18:30 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Viaggi di istruzione 

3. Verifica andamento didattico 



 

 

Maggio 

Lunedì 
1. Adozioni libri di testo 

2. Preparazione degli esami finali (per secondaria di I grado): impegni 

ed attività da svolgere 

3. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

19/05/2025 

 

17:30-19:30 

 

 

 

 

 

 

 

Giugno 

 
 
Lunedì 
 

30/06/2025 
 

10:00-11:30 

1. Esame degli esiti degli alunni e delle attività della scuola 
2. Relazioni FF.SS. 
3. Relazioni dei referenti dei progetti POF 
4. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

 

  

  

  

  

  



GRUPPI DI LAVORO DOCENTI 
 

 

GIORNI ORE CLASSI/ 

SEZIONI 

PLESSO IMPEGNI 

 

 

Lunedì 

02/09/2024 

 

 

8:30 

 

 

/ 

 

 

Segreteria 

Capizzi 

 
Presa di servizio ( neo assunti 

trasferiti/assegnati ) 

 

Martedì 

03/09/2022 

 

9:00 
 

/ 

( Tutti i docenti già 

titolari a. p. in servizio 

nei plessi di Cesarò e S. 

Teodoro ) 

Avvio attività 

 

 

Mercoledì 

04/09/2024 

 

10:30 

 

Tutti i docenti 

Aula Magna 

 

Capizzi 

Collegio dei Docenti 

 

 

Giovedì 

05/09/2024 

 

9:00 – 12:00 
Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 
 
 
 
 
Organizzazione 
dipartimenti 
Elezione coordinatori 
dipartimenti 
Funzioni dipartimenti 
orizzontali e verticali 
Collegamenti per aree di 
dipartimento 
Elezione coordinatori per 
ordine di scuola 

 

Venerdì 

06/09/2024 

 

9:00 – 12:00 
Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 

Lunedì 

09/09/2024 

 

9:00 – 12:00 
Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 

Martedì 

10/09/2024 

 

9:00 – 12:00 
Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 

Mercoledì 

11/09/2024 

 

9:30 – 12:00  

 

Tutti i docenti 

Aula Magna 

 

Capizzi 

Collegio dei Docenti 

 

Giovedì 

12/09/2024 
8:00 – 14:00 

8:30 – 12:30 

Tutte le classi 

e sezioni 
Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, 

Sec. I grado ( Capizzi 

– Cesarò e San 

Teodoro) 

Inizio attività didattiche in tutti i 

plessi dei tre comuni 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



DIPARTIMENTI ORIZZONTALI 

 

INCONTRI ORARIO INTERESSATI PLESSO O.d.g 

 

5-6-9 

SETTEMBRE 

 

09:00 

12:00 

 

 

Tutti i docenti  

 

Capizzi - 

Cesarò 

- Concordare le linee generali 

della programmazione didattica 

orizzontale 

- Proporre progetti da inserire nel 

PTOF 

- Raccogliere le proposte per le 

tematiche UDA 

- Pianificare le prove d’ingresso 

 

 

 

4/12/2024 

 

 

 

17:30 

19:30 

 

 

 

 

Tutti i docenti 

 

 

 

 

Capizzi - 

Cesarò 

- Valutare e monitorare 

l’andamento delle varie attività 

- Apportare eventuali elementi di 

correzione 

- Definire le iniziative per l’Open 

Day 

- Organizzare e pianificare attività 

di realizzazione dei progetti 

inseriti nel PTOF 

  

 

 

12/05/2025 

 

 

17:30 

19:30 

 

 

 

Tutti i docenti 

 

 

Capizzi 

- Monitorare e verificare lo stato 

di quanto programmato, sia in 

orizzontale che verticale a inizio 

anno scolastico 

- Pianificare le prove finali 

 

 

DIPARTIMENTI VERTICALI 

 

L’incontro annuale dei dipartimenti verticali si svolgerà il 12 maggio 2025 per verificare gli esiti di tutto 

quanto programmato 

 



CONSIGLI DI INTERSEZIONE E DI CLASSE 

 
 

MESE GIORNO O.D.G. 

Settore Infanzia – Consigli di intersezione 
  

Ottobre Martedì 22 
     dalle17:00 alle19:00 

Elezione rappresentanti dei genitori di sezione 

Novembre Lunedì 11 

dalle 17:00 alle 18:00 
Insediamento; assunzione delibere collegiali 

febbraio Lunedì 17 Verifica 

Aprile Lunedì  7 
dalle 17:00 alle 18:00 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

Settore Primaria – Consigli di interclasse 

Ottobre 

Lunedì 21 
dalle 17:00 alle 19:00             Elezione rappresentanti dei genitori di classe   

 

Novembre 

Mercoledì 13 

Capizzi – San Teodoro 

Giovedì 14 

Capizzi - Cesarò 

dalle 16.45 durata 45 m. 

 

Insediamento O. C.: assunzione delibere collegiali 

 

Dicembre 

Lunedì 9 

Capizzi – San Teodoro 

Mercoledì 11 

Capizzi – Cesarò 
dalle 16.45 durata 45 m. 

 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

Febbraio 

Mercoledì 5 Capizzi 
Giovedì 6 Capizzi 

Lunedì 3 

Cesarò S. Teodoro 

dalle 16.45 durata 45 m. 

 

Scrutini primo quadrimestre senza componente genitori 

 

Maggio 

Mercoledì 7 

Capizzi 

Giovedì 8 

Cesarò -  S. Teodoro 

dalle 16.45 durata 45 

Proposte adozione libri di testo a.s. 2025/2026 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

Giugno 

 

Lunedì 16 

Cesarò – San Teodoro 
dalle ore 09:00 – 12:00 
dalle ore 15:00 – 18:00 

Martedì 17 

Capizzi. 

dalle ore 09:00 – 12:00 

dalle ore 15:00 – 18:00 

 

 

 

Scrutini ammissione alle classi successive 



 

Settore Secondaria I grado – consigli di classe 

 

Novembre 

Mercoledì 6 Capizzi 

durata 45 minuti a classe 

Lunedì 11 

Cesarò – S. Teodoro 

 

 

Insediamento: assunzione delibere collegiali 

 

Dicembre 

Mercoledì 11 Capizzi 
Lunedì 9 

Cesarò e S. Teodoro 

durata 45 minuti a classe 

 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

Febbraio 

Lunedì 10 

Cesarò - S. Teodoro 

mercoledì 12 Capizzi 

durata 45 minuti a classe 

 

Scrutini primo quadrimestre senza componente genitori 

 

Maggio 

Lunedì 5  
Cesarò S. Teodoro  

Mercoledì 9 Capizzi 

durata 45 minuti a classe 

Proposte adozione libri di testo a.s. 2025/26 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

Giugno 

Lunedì 9 

Cesarò – San Teodoro 

Giovedì 12 Capizzi 

dalle ore 08:30 

durata 45 minuti a classe 

 

Scrutini ammissione alle classi successive e esami stato 

FAMIGLIE 
 

 

MESE GIORNO O.D.G. 

Settore Infanzia 
Ottobre Lunedì 21 

dalle ore 17:00 alle 19:00 
Elezioni rappresentanti 

novembre Martedì 19 
dalle ore 17:00 alle 18:00 

Primo incontro intermedio scuola – famiglia 

Aprile Lunedì 14 
dalle ore 17:00 alle 18:00 

Secondo incontro intermedio scuola – famiglia 

 

Settore Primaria 
Ottobre Mercoledì 22-23 

dalle ore 16:45 alle 18:45 
Elezioni rappresentanti 

gennaio Lunedì 13 

dalle ore 16:45 alle 18:45 

durata 1 ora a classe 

Primo incontro intermedio scuola – famiglia 

Febbraio Mercoledì 19 

dalle ore 16.30 
durata 2 ore a classe 

Consegna dei documenti di valutazione 

Aprile Mercoledì 2 
dalle 16.30 durata 1 ora 

Secondo incontro intermedio scuola – famiglia 

Giugno Giovedì 26 
dalle 10,30 durata 2 ore 

Consegna dei documenti di valutazione 

Settore Secondaria I grado 

Ottobre martedì 22-24 
dalle 14:30 alle 16:30 

Elezioni rappresentanti 

 

Gennaio 

Lunedì 13  

Cesarò - S. Teodoro 
Mercoledì 15  

Capizzi 

Primo incontro intermedio scuola - famiglia (consegna scheda di 

orientamento cl. 3) 



 

   

 

Febbraio 

Lunedì 17  

Cesarò – San Teodoro 
Mercoledì 26 

Capizzi 
durata 2 ore 

 

Colloqui sulla valutazione del I quadrimestre e consegna schede 

 

Aprile 

Mercoledì 9 Capizzi 
Lunedì 7 

Cesarò – S. Teodoro 
durata 2 ore 

 

Secondo incontro intermedio scuola - famiglia 

Giugno 
Lunedì 23 

dalle ore 09:30 
durata 2 

Colloqui sulla valutazione finale 

 

PROVE INVALSI a.s. 2024/25 ( date ancora da definire ) 
II PRIMARIA (prova cartacea) Italiano: 7 maggio 

 Matematica: 9 maggio 

V PRIMARIA Inglese: 6 maggio 
 Italiano: 7 maggio 
 Matematica: 9 maggio 

III SECONDARIA Italiano, Matematica e Inglese: 

o Classi NON campione: da 1 a 30 aprile 
o Classi campione: 1-2-3-4 aprile 

 

Riepilogo piano attività funzionali docenti 

 

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e 
finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne. 

Attività Incontri/Tempo Ore 

Collegio unitario o di sezione 5 x 1h 5 

Ricevimento famiglie 3 (infanzia) 3 

Ricevimento famiglie 3 (primaria) 3 

Consegna schede di valutazione 2 (primaria) 2 

Ricevimento famiglie 4 (secondaria) 5 

Consegna schede di valutazione 2 (secondaria) 4 

 

partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione 

Attività Incontri/Tempo Ore 

Consigli infanzia 3 x 1h 3 

Consigli primaria 4 X 1 minuti 4 

Consigli secondaria I grado 4 x 45 minuti 3:45 

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA 

PLESSI DI CAPIZZI, SAN TEODORO, CESARO’ : Tutti i Martedì dalle ore 16:35 alle 18:35. 

Si fa presente che per vari motivi organizzativi le suddette date possono subire delle modifiche 

che verranno comunicate con apposita circolare. 

Approvato nella seduta del Collegio dei docenti seduta n. 3 del 28/10/2024 delibera n. 43 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Patrizia Muscolino 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. L.vo 39/93 


